
Einsatzstellentagung

der Einsatzstellen der Zentralstelle BAFzA 

im Bereich des Bildungszentrums Kiel

am 06.09.2023
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Begrüßung durch das Referat 205, Hr. Domke

1. Informationsportal der ZST BAFzA

2. Dauer der Dienstzeit und Verlängerungen

3. Aktuelle Themen im Bundesfreiwilligendienst

4. Werbung/Freiwillige finden

5. Fragen 

Referat 205 - Zentralstelle BAFzA

Gliederung



Außendienst 
Zentralstelle BAFzA
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Krahmer

Strebe

Köhler
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Benutzername:

EST-Nummer 
(ohne -001, z.B. EST1234567)

Passwort:

Postleitzahl der EST

1.) Informationsportal der ZST BAFzA
https://bafza.de/zentralstelle
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1.)  Informationsportal der ZST BAFzA

Aktuelles
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1.)  Informationsportal der ZST BAFzA

Downloads
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• 01.01.2023: Einführung der Möglichkeit einer Dienstzeit von bis zu 18 Monaten

• Neu seit 23.08.2023: Limitierung der Dienstzeit auf 12 Monate bei der Zentralstelle BAFzA

• Keine Zweitvereinbarungen, wenn Dienstzeiten zusammen 12 Monate übersteigen

• Übergangsregelung: Verlängerungen über zwölf Monate hinaus nur noch bis 31.12.2023

(Verlängerung muss im Kalenderjahr 2023 enden)

• Weiterhin möglich: Verlängerung auf bis zu 12 Monate 

2.)  Dauer der Dienstzeit und Verlängerungen
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a) Haushaltsplanung/Kontingentierung

b) Taschengeld und Sachbezugswerte

c) Erstattungen

d) Incomer

e) Sonstiges

3.)    Aktuelle Themen im Bundesfreiwilligendienst



12www.bundesfreiwilligendienst.de 06.09.2023

• Kontingente für alle Altersklassen für Dienstbeginne bis Ende 2023

• Vereinbarungen bitte mit mindestens vier Wochen Vorlauf buchen und 
unverzüglich an die Zentralstelle senden

a) Haushaltsplanung/Kontingentierung
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• Maximal zulässiges Taschengeld von 438,- Euro pro Monat (Dienstbeginn 2023)

• Für Freiwillige, die den BFD in Teilzeit leisten, ist das Taschengeld zu kürzen.

• Freiwillige mit der gleichen Arbeitszeit müssen das gleiche Taschengeld bekommen.

• Sachbezugswert für Verpflegung 2023: 288,- Euro monatlich. 
Sachbezugswert für Unterkunft 2023: 265,- Euro monatlich. 

• Sachbezugswerte: https://www.lohn-info.de/sachbezugswerte_2023.html 

b) Taschengeld und Sachbezugswerte
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Für alle BFD-Vereinbarungen:

Freiwillige unter 25: maximal 300,- Euro je Monat

Freiwillige über 25: maximal 400,- Euro je Monat

c) Erstattungen
Für Taschengeld und Sozialversicherungsbeiträge
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• Freiwilligen dürfen keine Kosten im Zusammenhang mit der pädagogischen 
Begleitung entstehen.

• Fahrtkosten zu den Seminaren tragen die Einsatzstellen.

• Der Bund erstattet den Einsatzstellen auf Antrag die Fahrtkosten zum Seminar 
zur politischen Bildung.

c) Erstattungen
Für Fahrtkosten zu den Seminaren am Bildungszentrum
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• Jede Vereinbarung mit Incomern ist als solche zu kennzeichnen („VISUM“).

• Lebensunterhalt der Freiwilligen muss in Deutschland sichergestellt und mit 
Vordruck bestätigt werden.

• Die Dienstaufnahme ist dem Bundesamt mittels Vordruck anzuzeigen.

• Genehmigte Vereinbarungen behalten ihre Gültigkeit auch dann, wenn der 
geplante Dienstbeginn bereits verstrichen ist  (verspätete Einreise). 

• Der Umstand, dass der geplante Dienstbeginn in der Vergangenheit liegt, ist kein 
Hinderungsgrund für die Erteilung des Visums.

d) Incomer
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• Alle Änderungen der BFD-Vereinbarung müssen von dem/der Freiwilligen und der 
Einsatzstelle unterzeichnet werden und zur Genehmigung an das Bundesamt gesendet 
werden.

• Einsendung freiwilligenbezogener Informationen an das Bundesamt bitte immer separat.

• Unterjährige Vereinbarungen (DZ < 12 Monate) könnten für Freiwillige nachteilig sein.

e) Wichtige Hinweise
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a) Einsatzstellensuche (online)

b) Weitere Werbemöglichkeiten

4.)   Werbung/Freiwillige finden
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a) Einsatzstellensuche

Registrierung und Login über www.bundesfreiwilligendienst.de/login
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• Nutzung von Aushängen, z. B. in Schulen
 BFD-Werbematerial kann über Berater/innen oder das BAFzA bestellt werden

• Veröffentlichung in Printmedien (Stellenanzeigen)

• Veröffentlichung im Internet (z. B. Online-Jobbörsen)

• Einbindung aktiver oder ehemaliger Freiwilliger für Werbung an Schulen,
z. B. an Berufsinformationstagen

• Direkte/persönliche Empfehlungen

b) Weitere Werbemöglichkeiten



5.)  Fragen
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Referat 202 – Anerkennung von Einsatzstellen referat-202@bafza.bund.de
(v. a. Platzzahlerhöhungen)

Referat 203 – Durchführung BFD referat-203@bafza.bund.de
(sämtliche Vertragsänderungen)

Referat 205 - Zentralstelle BAFzA bfd-zentralstelle@bafza.bund.de
(Vereinbarungen, Dienstzeitbescheinigungen)

Referat 301 – Bildungskonzepte bildungstage@bafza.bund.de

Referat 302 – Bildungszentren des Bundes biz-kiel@bafza.bund.de

Referat 303 – Abrechnung pädagogische Begleitung abrechnung-bfd@bafza.bund.de

Referat 303 – Fahrtkostenabrechnung fahrtkosten-bfd@bafza.bund.de 

Zuständigkeiten im BAFzA
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Zuständigkeiten Referat 205 - Innendienst

Agnieszka.Hesse
@bafza.bund.de

Klaudia.Nerbas-Hirschler
@bafza.bund.de

PLZ
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Weitere Informationen zur Zentralstelle BAFzA

Zentralstelle BAFzA

Servicetelefon: 0221 3673-2650

bfd-zentralstelle@bafza.bund.de

www.bafza.de

Zuständige Berater/innen, zu finden unter: 

https://www.bundesfreiwilligendienst.de/bundesfreiwilligendienst/

beraterinnen-und-berater.html

Herr Domke (Zentralstelle BAFzA, Sachgebietsleitung, u. a. für Hamburg und S.-H.)
Joerg.Domke@bafza.bund.de, 0221 3673-4230 



Vielen Dank!


